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Piano Annuale delle attività docenti Scuola Primaria per l’a.s 2023/2024 

(Prot. n. 2774  IV.1) 
Visto l’art. 25 del D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii. 

Visto il C.C.N.L. Scuola vigente 

 

si comunica il “Piano Annuale delle attività del personale docente della scuola primaria per l’a.s 2023-2024 
 

 

 Settembre  2023 
 

 

 Data Orario Impegno Note  

 Lunedì     4   10.00-12.30 Collegio Docenti Unitario 

 
 

 Martedì   5 10.00-12.00 Dipartimenti disciplinari: 

- lettere, storia, geografia, Irc 

- lingue straniere 

- matematica, scienze, 

  tecnologia 

- arte, musica, educazione fisica 

 

O.d.g.: 

1. Strutturazione Prove ingresso (per tutte le classi ad 
esclusione delle prime)* 

 

2. Condivisione informazioni libri di testo con i  

docenti nuovi arrivati 

 

- sostegno 1. Analisi assegnazione dei docenti alle classi/alunni 

2. Presentazione degli alunni DVA e del contesto 

classe ai nuovi docenti 

3. Analisi dell’anno precedente delle situazioni 

programmatiche e didattiche per gli alunni 

diversamente abili 

4. Situazioni e criticità anche relative all’adozione 

del nuovo PEI 

5. Definizione delle modalità operative di lavoro, con 

particolare riferimento all’orario di servizio 

6. Visione della documentazione relativa agli alunni 

7. Verifica materiali di istituto e proposte di acquisto 

nuovo materiale 

8. Rilevazione esigenze fomative dei docent 

 

 

 

 

 

 

 Data Orario Impegno Note  

 Mercoledì  6 10.00-12.00 Dipartimenti disciplinari: 

- lettere, storia, geografia, Irc 

- lingue straniere 

- matematica, scienze, 

  tecnologia 
  - arte, musica, educazione fisica 

   

O.d.g: 
 

1. Attività di Educazione Civica: proposte dei  
Dipartimenti 

 

2. Eventuali progetti Ampliamento offerta formative 
 

3. Condivisione eventuali nuovi criteri di valutazione 
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- sostegno 

 
O.d.g: 

 
1. Proseguimento Riunione di Dipartimento 

 

 Giovedì   7 10.00-12.00 Consigli di Interclasse 
(solo componente docenti) 

O.d.g: 

1. Analisi della costituzione della classe e di eventuali 
casi DSA/BES e DVA) 

 

2. Proposte Uscite didattiche e viaggi di istruzione 

 

 

  

 Venerdì  8 10.00-12.00 Programmazione educativo-didattica  

12.00-12.30 Incontro Coordinatori di classe SP e Dirigente Scolastica 

 Lunedì  11 10:00-12:30 Collegio Docenti Unitario  

 Martedì  12 10.00-12.00 Sistemazione materiali didattici e aule  

Mercoledì 13 Inizio attività didattiche 

 Lunedì 18 

 

16.40-19.40 

 

  Programmazione educativo-didattica   

Lunedì  25 17.00-18.00 Assemblee Classi Prime  

 
Ottobre 2023 

 Data Orario Impegno Note  

 Lunedì 02 16.40-19.40 Programmazione didattico – educativa  

 Mercoledì 04 17.00-18.30 Dipartimenti disciplinari verticali (classi 
4^-5^-1^SS1°grado) 
 

- lettere 

- matematica 

 

O.d.g.: 

 

1. Condivisione obiettivi curricolo verticale di Istituto. 

2. Analisi criticità negli apprendimenti 

3. Analisi prove comuni di Istituto  

4. Analisi strategie didattiche 

 

 

 Lunedì  09 16.40-19.40 Programmazione didattico – educativa  

 Lunedì  16 16.40-19.40 Programmazione didattico – educativa  

 Mercoledì 18 17.00/19.00 Collegio Docenti ordinario  

   Lunedì   23 * 
 

* data 
ipotetica, in 
attesa di 
delibera del 
CdI 

17.00/18.00 

 
Assemblea Program. Educativo - 

didattica e di Classe 

 

 
 
 
 
  

O.d.g.: 

5. presentazione di massima programmazione 
didattico – educativa annuale 

 

6. informazione ai genitori sui compiti/funzioni del 

Consiglio di Interclasse e sulle modalità di espressione 

del voto 

 

 

 18.00/19.00 

 
Solo genitori Costituzione del Seggio e operazione di voto  

dalle 19.00 Presidenti e segretari di seggio 

 

Spoglio dei voti e proclamazione degli eletti 

 

 Lunedì 30 16.40-19.40 Program. educativo - didattica   
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Novembre 2023 
 

 

 Data               Orario Impegno Note  

 Lunedì  06 16.40-19.40 Program. educativo - didattica 

 

 Giovedì  09 17.00-19.00 Dipartimenti Disciplinari  

- lettere, storia, geografia, Irc 

- lingue straniere 

- matematica, scienze, tecnologia 

- arte ,musica, educazione fisica 
 
 
 

 

 

 

Ordine del Giorno: 

1. verifica partecipazione corsi aggiornamento e 
formazione e rilevazione nuove necessità 
formative 

2. confronto pratiche didattiche per gli alunni 
con DSA 

3. eventuale aggiornamento Curricolo verticale per 

schede di valutazione  

4. Monitoraggio delle carenze disciplinari degli alunni 
e programmazione di interventi di recupero per 

discipline 

 

- Sostegno 
 

Ordine del Giorno: 
1. verifica partecipazione corsi aggiornamento e 

formazione e rilevazione nuove necessità 
formative 

2. confronto pratiche didattiche per gli alunni 
DVA 

3. Confronto PEI e strategie didattiche  

 Lunedì 13 17.00/18.00 

(solo docenti) 

Consigli Interclasse (in 
presenza) 

O.d.g. solo docenti: 

1. analisi della situazione educativo – didattica della 
classe e dei singoli alunni; strategie di intervento; 

 

 

 

18.00/19.00 

(con 
rappresentanti 

genitori) 

O.d.g. con rappresentanti di classe: 

 analisi situazione educativo – didattica della classe e 
strategie di intervento; programmazione annuale; 

 comunicazioni progetti e uscite 

 

 

 Lunedì 20 16.40/19.40  Programmazione educativo – didattica   

 Giovedì 23 17.00/19.00  Collegio Docenti ordinario*   

 Sabato 25 10.00-13.00  Open Day Presentazione scuola ai genitori nuovi iscritti. 
solo docenti collaboratori, docenti Funzioni 
Strumentali, Referente d’Istituto, Commissione 
continuità e docenti Classi V 

 

 Lunedì.27 
e 

Martedì 28 

17.00/19.00 Classi I-II-III-IV-V Colloqui individuali 

 
 
 
 

 

  
Dicembre 2023 

 

 

 Lunedì 4 16.40/19.40   Program. educativo – didattica  

 Lunedì 11 16.40/19.40 Program. educativo – didattica  

 Sabato 16  Open day Presentazione scuola ai genitori nuovi iscritti  
Solo docenti Funzioni Strumentali, Referenti d’Istituto, 

Commissione Continuità e docenti classi quinte.  
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Gennaio 2024  

        Data Orario Impegno Note  

 Lunedì 08 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  

         Lunedì 15 17.00 – 19.00 Dipartimenti Disciplinari: 

 

- lettere, storia, geografia, Irc 

- lingue straniere 

- matematica, scienze, tecnologia 

- arte, musica, educazione fisica 
 

Ordine del Giorno: 

1. Verifica partecipazione corsi aggiornamento e 
formazione e rilevazione nuove necessità 
formative 

2. Elaborazione prove di verifica 1°quadrimestre 
comuni (sulla base del Curricolo Verticale di 
Istituto) con esplicitazione dei relativi criteri 
comuni di valutazione 

3. confronto pratiche didattiche per gli alunni 
con DSA 

 

 

 

- Sostegno 
 

Ordine del Giorno 

1. Verifica partecipazione corsi aggiornamento e 
formazione e rilevazione nuove necessità 
formative 

2. Elaborazione prove di verifica comuni 
1°quadrimestre per gli alunni DVA con 
esplicitazione dei relativi criteri di valutazione 

3. confronto pratiche didattiche per gli alunni 
DVA 

 

 Lunedì 22 

 

 

16.40-19.40 

 
Program. educativo – didattica 

 

 Lunedì 29 17.00-18.00 

(solo docenti) 

 

Consigli Interclasse (in presenza) 

 

O.d.g. solo docenti: 
1. andamento educativo – didattico della classe e 

dei singoli alunni, casi a rischio, strategie  di 
intervento; 

2. verifica attuazione programmazioni disciplinari  

3. confronto pratiche didattiche per gli alunni con 

DSA 

 

18.00-19.00 

(con Rappresentanti 

genitori) 

O.d.g. con rappresentanti di classe: 
1. analisi della situazione educativa – didattica della 

classe e strategie di intervento; 
2. verifica attuazione programmazioni disciplinari 

(consuntivo programmazione primo 
quadrimestre) 

 

Da definire 

 

Open day Presentazione scuola ai genitori iscritti  

Solo docenti Funzioni Strumentali, Referenti d’Istituto, 

Commissione Continuità e docenti classi quinte. 

 

 

 

 
 

Febbraio 2024 
 

 

Giovedì 01 16.45-17.30 Scrutinio 1° quadrimestre 1^B  
 

 17.30-18.15 1^C  
18.15-19.00 4^A  
19.00-19.45 3^D  

Venerdì 02 16.45-17.30 Scrutinio 1° quadrimestre 5^A  
17.30-18.15                                         2^C  
18.15-19.00 3^C  
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19.00-19.45 4^C  

Lunedì 05 16.45-17.30 Scrutinio 1° quadrimestre 

 

2^A  
17.30-18.15 2^B  
18.15-19.00 1^A  
19.00-19.45 4^D  

Martedì 06 16.45-17.30 Scrutinio 1° quadrimestre 3^B  
17.30-18.15 1^D  
18.15-19.00 3^A  
19.00-19.45 3^E  

Mercoledì 07 16.45-17.30 Scrutinio 1° quadrimestre 2^D  
17.30-18.15 4^B  
18.15-19.00 5^B  
19.00-19.45 5^C  

    Lunedì 12 
e 

Martedì 13 

  17.00-19.00 Classi I-II-III-IV-V Colloqui individuali 

 

 

Lunedì 19 16.40-19.40  Program. educativo – didattica  
Mercoledì 21 17.00-19.00  Collegio Docenti ordinario*  

Lunedì 26 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  
 

Marzo 2024 
 

Lunedì 04 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  
Lunedì 11 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  

Mercoledì 13 17.00-18.30  Dipartimenti disciplinari verticali 
(classi 4^-5^-1^SS1°grado) 

 

- lettere 

- matematica  
 

Ordine del Giorno: 

 

1. Verifica degli obiettivi prefissati nel precedente 
Dipartimento verticale in data 04/10/2023 

 

 

Lunedì 18  Program. educativo – didattica  
Lunedì 25 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  
Martedì 26 17.00-19.00 Collegio Docenti Unitario*  

 
Aprile 2024 

 

Lunedì 08 16.40-19.40 Program. educativo – didattica   
Lunedì 15 17.00-19.00 Dipartimenti Disciplinari 

 

- lettere, storia, geografia, Irc 

- lingue straniere 

- matematica, scienze, tecnologia 

- arte, musica, educazione fisica 

 

 

Ordine del Giorno: 

 
1. Elaborazione prove di verifica 2°q comuni (per 

tutte le classi nelle discipline italiano, 
matematica e inglese, sulla base del Curricolo 
Verticale di Istituto) con esplicitazione dei 
relativi criteri comuni di valutazione 

2. Confronto pratiche didattiche per gli alunni con 

DSA. 
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- Sostegno 

 

 
Ordine del Giorno: 

 

1. Elaborazione prove di verifica comuni 
2°quadrimestre per gli alunni DVA con  

esplicitazione dei relativi criteri di valutazione 

 

2. confronto pratiche didattiche per gli alunni 
DVA 

 

Lunedì 22 16.40-19.40 Programmazione educativo - didattica  
  Lunedì 29 

e 
Martedì 30 

17.00-19.00 Classi I-II-III-IV- V Colloqui individuali  

Maggio 2024  
Lunedì 6 

 
17.00-18.00 

(solo docenti) 

Consigli interclasse (in presenza) O.d.g. solo docenti: 

1. Andamento educativo – didattico della classe e 
verifica attuazione programmazioni disciplinari 

2. Scelta libri di testo per a.s. 2023-2024 

 

18.00-19.00 

(con Rappresentanti 
genitori) 

O.d.g. con rappresentanti di classe: 
1. Andamento educativo – didattico della classe e 

verifica attuazione programmazioni disciplinari 
2. Presentazione libri di testo scelti per l’a.s 2023/2024 

ed eventuali proposte dei genitori 

 

Lunedì 13 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  
Lunedì 20 16.40/19.40 Program. educativo – didattica  

Mercoledì 22 17.00-19.00 Collegio Docenti unitario*  
Lunedì 27 16.40-19.40 Program. educativo – didattica  

Giugno 2024  
Lunedì 10 
  

 
 
 
 
 
 
 

14.00-14.45 Scrutini 2° quadrimestre 
 

 
 
 
 
 
 
 

2^D  
14.45-15.30 4^B  
15.30-16.15 3^B  
16.15-17.00 5^C  
17.00-17.45 2^A  
17.45-18.30     2^B  
18,30-19.15 1^A  

Martedì 11 
(mattina) 

 
 
 
 
 
 
 

   09.00-09.45 Scrutini 2° quadrimestre 
 

1^A  
  09.45-10.30 1^B  
  10.30-11.15 1^C  
  11.15-12.00 4^A  
  12.00-12.45 3^D  
  12.45-13.30 4^D  

Martedì 11 
(pomeriggio) 

  14.15-15.00 Scrutini 2° quadrimestre 1^D  
  15.00-15.45 3^A  
  15.45-16.30 3^E  
 16.30-17.15 3^C  
  17.15-18.00 4^C  
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* Le date del Collegio Docenti saranno confermate di volta in volta con apposita circolare. 

 

N.B. 
 

 Agli scrutini partecipano tutti i docenti che a qualsiasi titolo lavorano sulle classi. 
 La presente calendarizzazione degli impegni vale come convocazione. 

 Le assenze alle riunioni calendarizzate nel presente Piano devono essere richieste e, se non preventivamente 

autorizzate dal Dirigente Scolastico o dovute a malattia, saranno considerate ingiustificate.  
 Le assenze alle riunioni dovute a malattia devono essere giustificate con certificato medico. 

 I docenti in cattedra, a inizio anno, comunicheranno a tutti i genitori, tramite avviso sul quaderno/diario e controllo della 

firma per avvenuta notifica, le date dei ricevimenti genitori 

 Per motivi al momento non prevedibili, il presente calendario potrà subire integrazioni e/o modifiche per le quali sarà 

fornita tempestiva comunicazione 

 

 

   Il Dirigente Scolastico 

  Prof.ssa Serena Di Giacinto 

  Firma autografa omessa ai sensi n  

    dell’art.3 del D.Lgs. n° 39/93) 

18.00-18.45 5^A  
18.45-19.30 5^B  

Mercoledì 12 09.00-12.00 Classi I-II-III-IV-V Sistemazione materiali didattici nelle proprie aule  
Giovedì 13 09.00-12.00 Classi I-II-III-IV-V Sistemazione materiali didattici nelle proprie aule  
Venerdì 14 Dalle ore 10.00 Pubblicazione esiti finali   
Lunedì 17 09.00/12.00 Consigli di interclasse  Ordine del giorno: 

- Verifica e valutazione delle attività svolte e dei 
progetti attuati nel corso dell’anno scolastico  

 

 

Martedì 18 
 

09.00/12.00 Interclasse (solo docenti) Ordine del giorno: 

- Analisi dei risultati didattico – educativi di alunni 
BES, DSA, DVA e ipotesi iniziative per 
consolidamento 

 

 

Da definire Da definire Classi I-II-III-IV-V    Colloqui individuali   
Da definire Da definire Collegio Docenti Unitario*  
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